
第 45回 全国土地改良大会 福井大会 

企画運営業務委託 見積仕様書 

 

１．業務の概要 

令和 5年 10月に予定している「第 45回全国土地改良大会福井大会」の開催にあた

り、大会式典の円滑な運営を図ることを目的として、大会式典および交歓会の企画・

立案および会場の設営・撤去、運営業務等の委託を行うものである。 

 

２．業務名 

第 45回全国土地改良大会 福井大会 企画運営業務 

 

３．業務委託期間 

委託契約締結の日から令和 5年 12月 22日（予定）まで 

 

４．大会の概要 

（１）開催日時 

・式 典  令和 5年 10月の指定する日 

・交歓会  （上記と同日） 

・事業視察 （上記の翌日～翌々日） 
 

（２）開催場所 

・式 典  サンドーム福井（イベント棟） 

・交歓会  福井県産業会館（1号館） 

・事業視察 福井県内各地 
 

（３）参加規模（※現時点での想定） 

・式 典  3,000人程度（県外：2,200名，県内：800名） 

・交歓会   700人程度 

・事業視察 1,200人程度 
 

（４）参加負担金の額（※現時点での想定） 

・大会参加費  県外参加者 10,000円/人 

・大会参加費  県内参加者  3,000円/人 

・大会昼食費         1.500円/人 

・交歓会負担金        7,000円/人 

※上記単価は税込み額 

  



５．大会日程（※現時点での想定） 

  

大会１日目 その①（大会式典；サンドーム福井）    参加想定：3,000名 

時 間 本会場内容 備  考 

10:00～12:00  受付  11:00～13:00 

昼食(弁当)提供 

 

 

 

10:00～16:00 

・パネル展示 

・県市町 PRブース 

・特産品展示販売 

 

12:20～ 

 

オープニングセレモニー 

・PV放映 

・歓迎アトラクション 

13:00～ 開会 

・国歌斉唱 

・開会あいさつ 

・主催者あいさつ 

・歓迎のことば 

・来賓祝辞 

・功労者表彰（70名程度） 

  （休憩）  

 ・基調講演 

・基調報告 

・大会宣言 

・次期開催県紹介,大会旗引継,次期開催県挨拶 

～16:00 閉会  

 

大会１日目 その②（交歓会；産業会館 1号館）    参加想定：700名 

時 間 本会場内容 備  考 

17:00～  開会  仮設の厨房およびケー

タリングサービス等に

よる飲食物提供を想定  ・主催者あいさつ 

・関係のことば 

・来賓あいさつ 

・鏡開き 

（歓迎アトラクション） 

・締めあいさつ 

～19:00  閉会  

 

大会２～３日目（事業視察：県内一円） ･･････ 業務対象外（参考提示） 

① 日帰りコース 8:30～15:00  3コース（参加想定：800名） 

② 1泊 2日コース 8:30～翌日 14:00 2コース（参加想定：400名） 

  



６．業務委託内容 

（１）大会式典 

・大会式典の企画、立案（台本作成含む）および運営、演出、進行管理 

（福井県を紹介するオープニングビデオ(7分～10分)の制作を含む） 

・大会式典会場の設営および照明、音響、映像設備の設置、撤去 

・昼食会場（屋外広場での仮設テント設営を想定）の設営、撤去 

・パネル展示コーナーの設営、撤去 

・福井県および県内各市町の PRブース，物品販売ブースの設営、撤去 

・受付、総合案内等の設営、撤去 

・会場のメインゲート看板および会場内の案内看板等の制作、設置、撤去 

・仮設トイレ、仮設喫煙所、救護所等、必要な設備の設置、撤去 
 

（２）交歓会 

・交歓会の企画、立案（台本作成含む）および運営、演出、進行管理 

・交歓会会場の設営および照明、音響、映像設備の設置、撤去 

・提供する飲食物の手配、アシスタント等の配置 
 

（３）大会全般（式典～交歓会～事業視察）の記録作成 

・大会全般の記録誌の作成（A4版カラ―：60P～80頁程度） 

・式典および交歓会の記録映像の作成（DVD；3hr～4hr程度） 
 

（４）その他大会式典の運営に必要となる業務 
 

（５）Webによる全国向けの同時配信 

 

７．見積書作成に当たっての留意事項 

（１）全体 

・式典ならびに交歓会の参加者数に応じた適正な配置計画を立てること。 

・業務実施に向けた組織体制を明確にすること。 

・徹底した感染症対策を講じた提案とすること。 
 

（２）大会式典 

・会場の規模に見合ったステージ意匠（適切な規模の吊り看板、映像設備）その他

アトラクションや舞台進行に効果的な照明、道具、演出等を計画すること。 

・進行管理等に必要十分な専門の人材を確保すること。 

・大会全体の運営に必要となるあらゆる運営マニュアルを作成すること。 
 

（３）交歓会 

・飲食物の適切な提供体制と十分な衛生管理体制の構築および運用を図ること。 



・福井の食を PRできる食材の選定と提供手法を提案すること。 

 

８．諸元および規格、数量（※参考提示） 

（１）大会式典 

1）ステージ；W20.0m×D8.0m×H1.0m程度 ，参加者席までの距離；15m以上 

2）スクリーン；ステージ背面と両サイドの三面 

・メインスクリーン；300 ｲﾝﾁ ﾜｲﾄﾞ ﾘｱﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾀｰ 20,000 ﾙｰﾒﾝ 

・サイドスクリーン；183 ｲﾝﾁ ﾜｲﾄﾞ ﾘｱﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾀｰ 10,000 ﾙｰﾒﾝ 

3）参加者の基本配置； 

・アリーナ席が県外参加者（想定 2200席） 

・固定席は県内参加者（想定 800席） 

4）昼食会場；約 1500席程度（配布および回収スペースも併せて確保） 

5）受付，総合案内および各種ブース 

・受 付  ：20レーン程度 

・次期開催県用 ： 1ブース、 

・県内市町 PR用 ：17ブース 

・物品販売用 ：20ブース程度 

・宅配受付 ： 1ブース 

6）その他の数量については別紙数量表（参考）によるものとする。 

 

（２）交歓会 

1）館内に交歓会会場、仮設厨房、受付、仮設クローク等を設ける。 

（仮設間仕切り等の設置を想定） 

2）交歓会会場 

・ステージ；W7.2m×奥行 3.8m×高さ 0.9m程度 

背面上部に看板(W7.2m×H0.9m程度および背面の装飾)を設置 

・大型スクリーン(プロジェクター投影)；2ヶ所程度 

・テーブル配置；ビュッフェ形式，丸テーブル（60個程度）および必要数の椅子 

・バーカウンターおよびビュッフェ，屋台等を設置 

6）その他の数量については別紙数量表（参考）によるものとする。 

 

９．再委託 

業務の一部の再委託については、委託先および委託する業務内容を明記すること。 

  



別紙 数量表（参考提示）  - 大会式典 - 

品  目 数量 規格等 備   考 

会場床養生（ゴムマット） 1式 アリーナ用  

式典会場イス設置 1式 2,400脚 会場に 3,000席分あり 

ステージ設営 1式 最低寸法 21m×8m デザイン含む 

ステージ上のイス、机 1式 椅子 19脚・机 7台 机の白布含む 

中央演台・司会者用演台 １式   

各種看板 1式   

・ステージ上看板・パネル 1基 ステージ全体の意匠設計を含む 

・メインゲート看板作成 1基 W4500×H2700程度 デザイン検討含む 

・会場立看板 2基 W 900×H2300程度  

・会場案内看板（座席案内） 8基 W 800×H1800程度  

・自立式歓迎看板 1基 W2,000×H600程度 来場者記念撮影用 

・各種誘導看板 1式 100枚程度  

・角棒差込み用看板立 1式 100個程度 看板と角棒は本会用意 

パネル展示用パネル 1式 A1縦 120枚相当 表示ポップ含む 

各種ブース 1式  表示ポップ含む 

・受付 １式 20レーン程度  

・総合案内所 1式 1ブース  

・次期開催県 PR １式 1ブース  

・特産品展示販売 １式 20ブース程度  

・県市町 PR １式 18ブース  

・宅配便 1式 1ブース  

仮設トイレ 1式 
会場隣接 10基程度 

駐車場 3基 
 

昼食会場用イス、机 1式 1500人分  

喫煙所 1式 会場隣接  

※ 品目、数量は想定。 

※ その他運営上必要と思われるものは別途計上すること。 

 

  



別紙 数量表（参考）  - 交歓会 - 

品  目 数量 規格等 備   考 

会場床養生（ゴムマット） 1式   

テーブル、椅子 1式 700人相当 ビュッフェ形式 

ステージ設営 1式 間口7.2m×奥行3.8m程度  

大型スクリーン 2基   

司会者用演台 １式   

鏡開き用樽酒 1式   

飲食 1式   

・バーカウンター 2基   

・ビュッフェ 2基   

・屋台 1式 4～5店舗  

アトラクション 1式   

レセプタント 1式 700人対応を想定  

仮設クローク 1式   

喫煙所 1式 会場内  

※ 品目、数量は想定。 

※ その他運営上必要と思われるものは別途計上すること。 

 


